
কটেজ, কু্ষদ্র, ছ োে ও মোঝোরি উট্যোক্তোট্ি 
(CMSME) জন্য আরথিক ছেবো



শিল্পের প্রকার ও ধরণসমূহ

উৎপাদন শিেঃ

পণ্য উৎপাদন, প্রক্রিয়াজাতকরণ্, সংয াজন ও পরবতীযত

পুনঃসামঞ্জসযকরণ্

সসবা শিেঃ

 ন্ত্রপাতত বা স্থায়ী সম্পদ বা মমধা সম্পযদর বযবহাযর উপয াগ সষৃ্টিকারী

কম ম

বযবসা শিেঃ
পণ্য িয় ও তবিযয়র মাধযযম অর্ মউপাজমন সংিান্ত কম মকাণ্ড/ 

উযদযাগ





এসএমই উল্পদযাক্তার সাধারণ স াগ্যতাসমূহঃ

বযোাংক ও আরথিক প্ররিষ্ঠোন্েমূহ হটি অথিোয়ন্ ছেটি হটে েোধোিণি
• কমেটক্ষ ্ইু ব টিি বযবেোরয়ক অরিজ্ঞিো;
• ববধ ছেড েোইটেন্স ও
• প্রট োজয জোমোন্ি। 
• িটব উট্যোগ গ্রহণকোিী বযরক্তি বযবেোরয়ক/প্ররিক্ষণেব্ধ জ্ঞোন্ এবাং প্রকটেি েফেিোি 
েম্ভোবন্ো রবটবচন্োয় রন্টয় 

• বযোাংক/আরথিক প্ররিষ্ঠোন্ এটকবোটি ন্িুন্ উট্যোক্তোট্িও অথিোয়ন্ কটি থোটক।



ঋণ লাল্পের স াগ্যতা  াচাই মাপকাঠি

আরথিক রবটেষটণি র্কগুটেো: 

• বোৎেরিক রবরিি েরিমোণ
• বোৎেরিক আটয়ি েরিমোণ
• বযবেো েরিচোেন্োি মোরেক খিচ
• অন্য ঋণ থোকটে, মোরেক রকরিি
েরিমোণ

• মজু্ েটণযি মোন্ ও মেূয
• ছ্ন্োি রহেোব
• েোওন্োি রহেোব
• বোৎেরিক বযোাংটকি রহেোব
• ছমোে েম্পট্ি েরিমোণ
• ছমোে ছ্ন্ো/্োটয়ি েরিমোণ

অন্যোন্য র্কগুটেো: 

• বযবেোি ধিণ
• ঋটণি কোিণ
• বযবেো মোরেকোন্োি ধিণ
• বযবেোি বয়ে
• আটব্ন্কোিীি বয়ে
• বোজোি উেট োরগিো
• েূটবিি ঋণ অরিজ্ঞিো
• বযবেো েম্প্রেোিটণি েরিকেন্ো
• আটব্ন্কোিীি স্থোয়ী েম্প্
• বযবেোি ছক্ষটে কোাঁচোমোটেি
েহজেিযিো

• ঋণ ছফিটিি অিযোে/ধিণ



এসএমই ঋল্পণর সাধারণত জামানতসমূহ

• হোইটেোরথটকিন্ ( মজু্  েণয,  ন্ত্োাংি ইিযোর্)
• মেি টগজ (স্থোবি েম্পরি েমূহ)
• বযরক্তগি জোমোন্ি
• গ্রে জোমোন্ি/ েোমোরজক জোমোন্ি
• ছেোস্ট ছডটেড ছচক



নারী উল্পদযাক্তাল্পদর জনয আশথ িক সসবা

• বযরক্ত মোরেকোন্োধীন্ বো ছপ্রোপ্রোইেরি প্ররিষ্ঠোটন্ি ছক্ষটে স্বত্বোরধকোিী বো ছপ্রোপ্রোইেি রকাংবো ‘অাংিী্োিী
প্ররিষ্ঠোন্’ বো ‘জটয়ন্ট স্টক’ ছকোম্পোরন্টি রন্বরিি প্রোইটিে ছকোম্পোরন্ি েরিচোেক বো ছিয়োি
ছহোল্ডোিগটণি মটধয কমেটক্ষ ৫১% (িিকিো একোন্ন িোগ) অাংটিি মোরেক ন্োিী হটে উক্ত প্ররিষ্ঠোন্
ন্োিী উট্যোক্তো প্ররিষ্ঠোন্ রহটেটব রবটবরচি হটব।

• স্মে এন্টোিপ্রোইজ খোটি েুন্ঃঅথিোয়ন্ রিটমি আওিোয় ন্োিী উট্যোক্তোট্ি অগ্রোরধকোি রিরিটি ৪% হোি
েু্/মনু্োফোয় ঋণ ছ্য়ো হয়।

• বোাংেোট্ি বযোাংটকি েুন্ঃঅথিোয়ন্ রিটমি আওিোয় ন্োিী উট্যোক্তোগণ শুধু িৃিীয় েটক্ষি বযরক্তগি
গযোিোরন্টটি েটবিোচ্চ ২৫.০০ (েরচাঁি) েক্ষ েোকো ে িন্ত ঋণ েুরবধো ছেটি েোটিন্।



ঋণ প্রাশির জনয নারী উল্পদযাক্তার করণীয়

• কি েোকো ঋণ রন্টি ইচ্ছকু িো বযোাংক/আরথিক প্ররিষ্ঠোটন্ি োংরেষ্ট কমিকিি োি কোট  
বেো

• বযবেোটয়ি গরি প্রকৃরি রবষটয় বযোাংক কমিকিি োট্ি েোটথ মিরবরন্ময়
• বযোাংক/আোরথিক প্ররিষ্ঠোটন্ি রেএমএেএমই ঋণ আটব্ন্েে  থো থিোটব েূিণ
• আটব্ন্েটেি েোটথ বযোাংক/আরথিক প্ররিষ্ঠোন্  োরচি প্রটয়োজন্ীয় কোগজেে ্োরখে
• উট্যোটগি/প্ররিষ্ঠোটন্ি প্রকৃি আয়-বযটয়ি ও ঋণ চোরহ্োি েমন্বটয় বোিবরিরিক বযবেো 
েরিকেন্ো ্োরখে

• বযবেোটয়ি  োবিীয় আয়-বযটয়ি েুঙ্খোন্ুেুঙ্খ রহেোব রেরেবদ্ধকিণ এবাং েূটবিি বযোাংক 
ঋণ ( র্ থোটক) রন্য়রমি েরিটিোধ কিো



শহসাবরক্ষণ

• েকে আয় ও বযটয়ি রহেোবঃ
• কি েোকো আ্োয় হটয়ট 
• কি েোকো, ছকোন্ ছকোন্ খোটি খিচ হটয়ট 
• েোি- ক্ষরিি রহেোটবি েুরবধোি জন্য
• ছকোন্ ছকোন্ েণয িোটেো রবরি হয়/ অথবো হয় ন্ো
• মোরেক িটয়ি রহেোব 
• মোরেক রবরিি রহেোব
• বযবেোরয়ক রেদ্ধোন্ত গ্রহটণি জন্য
• রহেোটবি স্বচ্ছিোি জন্য



বযবেোরয়ক ছেন্ট্ন্গুরে কীিোটব ন্রথিুক্ত কিো 
 োয় িোি কটয়কটি উ্োহিণ 



নগ্দখাতা (কযাি বুক) 

• প্রতততদযনরকযাশ/নগদ টাকা জমার তহসাব
• প্রতততদযনরকযাশ/নগদ টাকা খরযের তহসাব

তাশরখ: ২০ মাচি ২০২৩ M/s. Rahim Traders

আযগর তদযনর তহসাব ২৯৩,০০০

নগ্দজমা (কযাি ইন/ শদল্পনরআয়) নগ্দ খরচ (কযাি আউট / শদল্পনর খরচ) 

পল্পণযর নাম টাকার পশরমাণ খরল্পচর খাত টাকার পশরমাণ

১। টাইলস C-2345 ১৭০,০০০ নাস্তা ৮০০

২। টাইলস D-9876 ২৮০,০০০ বযকয়া পতরযশাধ : তসকদার
আমদাতনকারক

৫৫০,০০০

৩। তসযমন্ট ১৫,০০০ তবদুযৎ তবল ৪,৫০০

৪। পাওনা : মমাঃআরশাদ ৯০,০০০ পাহারাদার মবতন ২,০০০

৫। পাওনা : রতহম সযাতনটাতর মেডারস ৫০,০০০ মবতন- মামুন তময়া ১৫,০০০

তদযনরআয় + আযগর তদযনর তহসাব ৮৯৮,০০০ তদযনর মমাট খরে ৫৭২,০০০

শদল্পনর সিল্পের শহসাব ৩২৫,০০০



মজদুপল্পণযর শহসাব

প্রতততদযনর মজদু পযণ্যর তহসাব

তাশরখ: ২০ মাচি ২০২৩ M/s. Rahim Traders

নং পল্পণযর নাম প্রাথশমক

শহসাব

(সংখযা)

ক্রয়

(সংখযা)
শবক্রয়

(সংখযা)
হারাল্পনা/ 
নষ্ট

(সংখযা)

মজুদ

শহসাব

একঠটর

দাম

সমাট মূলয

১. টাইলস C-2345 ৫,০০০ ০ ১,১০০ ২০ ৩,৮৮০ ১৬০ ৬২০,৮০০

২. টাইলস D-9876 ৩,০০০ ১,০০০ ১,৫০০ ২০ ২,৪৮০ ১৯০ ৪৭১,২০০

৩. টাইলস T-3333 ৪,০০০ ১,০০০ ০ ১০০ ৪,৯০০ ৭০ ৩৪৩,০০০

৪. আতকজ T-8888 ৮,০০০ ০ ৩,০০০ ১০০ ৪,৯০০ ৮০ ৩৯২,০০০

৫. তসযমন্ট পযাক ৫০০ ০ ১৫০ ০ ৩৫০ ১০০ ৩৫,০০০

সমাট মজুদ/ স্টল্পকর

শহসাব

২০,৫০০ ২,০০০ ৫,৭৫০ ২৪০ ১৬,৫১০ ১,৮৬২,০০০



পাওনার খাতা/ শহসাব

• পতরতেত মিতাযদর কাযে বাতকযত তবক্রির তহসাব

তাশরখ: ২০ মাচি ২০২৩ M/s. Rahim Traders

কাস্টমাল্পরর নাম: M/S.  রশহম সযাশনটাশর সেডারস ঠিকানা: সদাকান নং. ৪৫, বাশি নং ২৫, 
বাংলা সমাটর, ঢাকা

স ান নং: 
০১৭৮৯১২৩৪৬

নং. তাশরখ পল্পণযর নাম ও সকাড

নং

ধার/ 
পাওনার

পশরমাণ

জমা সমাট পাওনা স্বাক্ষর

১. ৬-জলুাই-২০২০ আতকজ T-8888 ০ ০ ৫০,০০০

২. ১৩-জলুাই-২০২০ আতকজ T-8888 ১০০,০০০ ০ ১৫০,০০০

৩. ২৫ জলুাই ২০২০ আতকজ T-8888 ০ ৫০,০০০ ১০০,০০০



বল্পকয়ারখাতা/ শহসাব/ সদনার শহসাব

• পতরতেত তবযিতাযদর কাযে বাতকযত মকনার/মাল পাওয়ার তহসাব

তাশরখ: ২০ মাচি ২০২৩ M/S. সাশবনা সযাশনটাশর সেডারস

কাস্টমাল্পরর নাম: M/S.  রশহম সযাশনটাশর সেডারস ঠিকানা: সদাকান নং. ৪৫, বাশি নং ২৫, 
বাংলা সমাটর, ঢাকা

স ান নং: 
০১৭৮৯১২৩৪৬

নং. তাশরখ পল্পণযর নাম ও সকাড

নং

বল্পকয়ার

পশরমাণ

জমা সমাট বল্পকয়া স্বাক্ষর

১. ৬-জলুাই-২০২০ আতকজ T-8888 ০ ০ ৪৫০,০০০

২. ১৩-জলুাই-২০২০ আতকজ T-8888 ১০০,০০০ ১০০,০০০ ৩৫০,০০০

৩. ২৫ জলুাই ২০২০ আতকজ T-8888 ০ ১৫০,০০০ ৫০,০০০



কমীল্পদরউপশিশতও সবতনখাতা

উদাহরণ নং ১

সমাঃ সরদার ে ুঁ ইয়া ঠিকানাঃ ৬৭, কাুঁিালবাগ্ান, ঢাকা স ানঃ ০১৮৬৭৪৩০০৯

োকতরর ধরণ্: স্থায়ী মাতসক মবতনঃ ১৫,০০০ টাকা ম াগদাযনর তাংঃ ৩- মােম- ২০২০

তাশরখ অনুপশিত/ 
উপশিত

শবক্রল্পয়র

কশমিন

মাশসক

শবক্রল্পয়র

শহসাব

অনযানয সাক্ষর

২৩-জনু-২০২০ উপতস্থত ৪০০

২৪-জনু-২০২০ েুষ্টট ০

২৫-জনু-২০২০ উপতস্থত ৩০০ ১৫,০০০ ৫,০০০

উদাহরণ নং ২ তাশরখঃ ২০ মাচি ২০২৩

নং কমীর নাম ঘণ্টা ঘণ্টা প্রশত সবতন প্রাপয সবতন

১. ঝন মা আখতার ৮ ১০০ ৮০০

২.  মমাঃ মলাকমান ৮ ৮০ ৬৪০



আয়ওবযল্পয়র শহসাব

বযবেোরয়ক আন্ুিোরিক খিচঃ
মোরেটকি ছবিন্
ছ্োকোটন্ি িোড়ো
গযোে, রব্যুৎ ও েোরন্ি
রবে
ছেরেটফোটন্ি রবে
ছমিোমটিি খিচ
অন্যোন্য খিচ
মোে বহটন্ি খিচ
অবচয়
মোটকি টিাং খিচ

• মকান তনতদমি সমযয়রজনযআয়ও বযযয়র তহসাব তনধ মারণ্ কযর তার মাধযযম লাভ বাক্ষততর পতরমাণ্  াোই করা

• মকান মকান খাযতআয় হযয়যে, ও মকান মকান খাযত বযয় হযয়যে,তার সষ্টিকভাযব বুযঝ মদখারজনয

রবরি কিো েটণযি ছে টন্
খিচঃ
কোাঁচোমোে ও েযোটকরজাং
মোেোমোে ছকন্ো
িোড়ো
ছবিন্
 রব্যুৎ, গযোে, েোরন্ি
রবে
 োিোয়োি খিচ

বাৎসতরক তবক্রির পতরমাণ্ ৩০,০০০,০০০

তবক্রিকরা পযণ্যর মপেযন খরে ২৪,৫০০,০০০

সমাট লাে ১,৫০০,০০

বযবেোরয়কআন্ুিোরিক খিচ ৩৯৬,০০০

বযবেো েরিচোেন্োি খিচ ১,১০৪,০০০

সুযদর হার ৩৪,০০০

আয়কটিিআটগ েোটিি েরিমোণ ১,০৭০,০০০
আয়কটিি েরিমোণ ৬,০০০
আেে েোি (েব খিচ রবটয়োগ কিোি েটি) ১,০৬৪,০০০

তনজস্ব খরে ৭২০,০০০

লাযভর বাদবাতকঅংশ ৩৪৪,০০০

আয়ওবযল্পয়র শহসাব

 েোি= আয় – বযয়

 ছমোে েোি: ছমোে রবরিি আয় ছথটক, রবরিি েটণযি খিটচি েটি েোটিি েরিমোণ।

 আেে েোি : ছমোে েোটিি েটি,আয়কি ও অন্যোন্য খিটচি েটি েোটিি েরিমোণ।



ঋটণি েরিমোণ ও ধিটণি উেি রিরি কটি এবাং গ্রোহক/আটব্ন্কোিী প্ররিষ্ঠোটন্ি ধিণ রবটবচন্োয় রিন্ন রিন্ন ডকুটমন্ট বো 
কোজগেে/্রেেোর্ প্রটয়োজন্ হয়। িটব েোধোিণি রেএমএেএমই ঋটণি আটব্ন্কোটে রন্¤œবরণিি কোগজেে প্রটয়োজন্ হয়:
• হোেন্োগো্ ছেড েোইটেন্স; 
• জোিীয় েরিচয়েে 
• বযোাংক প্ররিটব্ন্ (রবরিন্ন বযোাংটকি চোরহ্ো রিন্ন); 
• বযবেো রন্জ জরমটি হটে িোি ্রেে, েচি ো ইিযোর্ এবাং রব্যুৎ/ছেরেটফোন্ রবটেি করে;
• ছ্োকোন্/ঘি িোড়ো চুরক্তন্োমো; কি্োিো েন্োক্তকিণ েোটিি রফটকে (বঞওঘ); 
• মজু্  মোে ও িোি বিি মোন্ মটূেযি িোরেকো;
• ঋটণি আটব্ন্কোিী এবাং জোরমন্্োি উিটয়ি েোেটেোেি  েোইজ  রব এবাং জোরমন্্োি বযবেোয়ী হটে িোি ছেড 
• েোইটেটন্সি করে ও েিূণকৃি CIB Inquiry Form

• চেমোন্ বযবেো হটে রবগি ১-৩ ব টিি রবিয় ও আরথিক রববিণী; 
• প্রোইটিে রেরমটেড ছকোম্পোরন্ি ছক্ষটে েোটিি রফটকে অব ইন্কিটেোটিিন্ এবাং ছমটমোটিন্ডোম অব আটিি কযোেে;
• মেূয োংট োজন্ কি (িযোে) েোটিি রফটকে (প্রট োজয ছক্ষটে); 
• IRC ও ERC েোটিি রফটকে (আম্োরন্ ও িপ্তোরন্ বযবেোি ছক্ষটে) ইিযোর্।

CMSME ঋণ প্রক্রক্রয়াকরল্পণর কাগ্জপত্র


